Wydział Gromadzenia Zbiorów
1. W 2005 r. zakupiono 1957 książek na ogólną kwotę 52 956,17 zł.

Ogółem do księgi inwentarzowej 000 wpisano 2300 pozycji o wartości 59 025,67 zł. 

Różnicę stanowią dary, których w roku sprawozdawczym przybyło 343 woluminów o wartości  6 069,50 zł.

W 2005 r. przybyło ogółem 1600 tytułów (w zakupie : 1268). Na 1 zakupiony tytuł przypada  około 1,54 wolumina. Mała ilość woluminów przypadających na 1 tytuł wynika przede wszystkim z chęci posiadania jak największej ilości tytułów z dziedzin stanowiących główny profil biblioteki.

2. Cena 1 egzemplarza książki zakupionej w 2005 roku wyniosła około 27,00 zł.  (w 2004 roku  : 23,10 zł.)
3. Stan księgozbioru PBW na dzień 31 grudzień 2005 wynosi : 123 895  woluminów na ogólną wartość 408 435,78 zł. 

· W roku 2005 zakup książek był większy niż w roku ubiegłym. Ilość  zakupionych książek wyniosła 1957 woluminów (wzrost o 232 egzemplarze, tj. o 13,45 %). Zakup stanowił 85 % wszystkich nabytków.

· W 2005 roku na kupno książek wydano łącznie 52 956,17 zł. tj. o 13 056,26 więcej  niż w 2004 r. Kwota ta pozwoliła nam na zakup 1268 tytułów książek, co stanowi 1957 woluminów.   Jednak ilość tytułów jest zawsze liczbą przybliżoną,  ponieważ niektóre z nich pojawiają się kilkakrotnie w ramach roku sprawozdawczego. Natomiast biorąc pod uwagę wszystkie nabytki biblioteki (zakup i dary) w 2005 roku księgozbiór Biblioteki powiększył się o 2300 woluminy, co stanowi 1600 tytułów na ogólną wartość 59 025,67 zł. 
· Na 1 tytuł w zakupie przypada  około 1,54 wolumina, co stanowi 0,7 wolumina mniej niż 
w roku ubiegłym. 

Biblioteka wydała na zakup 1 egzemplarza  27 zł,  tj. o 3,90 zł. więcej niż w 2004 roku.  
· Około 15 % nabytków biblioteki stanowiły w 2005 roku dary. W ten sposób księgozbiór biblioteki powiększył się o 343 woluminy (w 2004 roku – 775 wol.). Na dary składają się  zarówno książki otrzymane od osób fizycznych oraz instytucji, jak i dublety z innych bibliotek (głównie Biblioteki Śląskiej

w Katowicach).
Systematycznie otrzymujemy bezpłatne publikacje z Urzędu Komitetu Integracji Europejskiej i Oficyny Edukacyjnej Krzysztofa Pazdro. 

Plan pracy Wydziału Gromadzenia na rok 2006
	Lp.
	Zadania


	Formy realizacji
	Osoba odpowiedzialna

	1.
	Gromadzenie i dobór odpowiednich wydawnictw 
	1. Systematyczne śledzenie i analizowanie rynku wydawniczego pod katem ukazujących się nowości wydawniczych – przeglądanie ofert tradycyjnych i elektronicznych oraz internetowych.
2. Współpraca z księgarniami, hurtowniami, wydawcami, instytucjami regionalnymi i dystrybutorami książek.

3. Zakup – głównie bezpośredni  i pośredni poprzez Internet np. w SBP, BN i in.
4. Dary – weryfikacja w katalogach Biblioteki (kartkowym i komputerowym) oraz kwalifikowanie poszczególnych tytułów do włączenia do zbiorów.
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	2.
	Ewidencjonowanie księgozbioru
	1. Sporządzanie dowodów wpływów książek (spisy darów, zestawienia prenumeraty).

2. Wpisywanie nabytków do modułu gromadzenia programu SOWA – rejestracja rachunku, opis poszczególnych pozycji rachunku, przydział lokalizacji, nadawanie sygnatur i znaków miejsca.
3. Prowadzenie kartoteki dostawców w module gromadzenia.

4. Drukowanie księgi inwentarzowej oraz księgi akcesji.

5. Bieżące dokonywanie ubytkowania i prowadzenie rejestru ubytków.

6. Uzgadnianie stanu wartościowego księgozbioru  z Księgowością.

7. Przeprowadzanie selekcji księgozbioru.

8. Sporządzanie okresowych zestawień, statystyki wydziałowej (wartościowa, ilościowa i tematyczna) oraz sprawozdań.

9. Prowadzenie korespondencji wydziałowej – zapytania ofertowe, zamówienia, podziękowania.
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	3.
	Inne zadania 
	1. Gospodarowanie materiałami zbędnymi.

2. Wykonywanie czynności  technicznych – sprawdzanie książek pod kątem eliminacji wad fabrycznych, wpisywanie do książek sygnatur, znaków miejsca i numerów akcesji.

3. Uczestnictwo w zadaniach ogólnobibliotecznych - narady i szkolenia organizowane przez dyrektora PBW, szkolenie studentów-praktykantów.

4. Międzywydziałowa współpraca  w zakresie wymiany informacji o potrzebach czytelniczych.
5. Czytanie literatury i prasy fachowej.

6. Szkolenie i doskonalenie zawodowe.
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