Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 111/24/2013

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ

W PEDAGOGICZNEJ BIBLIOTECE WOJEWODZKIEJ IM. MARIANA
REJEWSKIEGO W BYDGOSZCZY

§1

Regulamin  reguluje  szczegétowy sposob  udostgpniania  informacji  publicznej
w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im. Mariana Rejewskiego w Bydgoszczy

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

3.

ustawie — oznacza to ustawe o dostgpie do informacji publicznej z dnia z dnia
6 wrze$nia 2001 r. /Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198, ze zmianami/;

bibliotece — Pedagogiczng Biblioteke Wojewodzka im. Mariana Rejewskiego
Bydgoszczy,

dyrektorze — oznacza to Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewoddzkiej im.
Mariana Rejewskiego w Bydgoszczy

§3

Biblioteka, zobowigzana jest ustawg o0 dostepie do informacji publicznej
do udostepniania informacji publicznej.

Obstuge udostgpniania informacji publicznej wytwarzanej w Bibliotece prowadzi
Wydzial Administracji.

Kazdy ma prawo dostgpu do informacji publicznej na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

§4

Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej, w takim

zakresie w jakim jest to istotne dla interesu publicznego;

2) informacji o statusie prawnym lub formie prawnej;

3) informacji o przedmiocie dziatalno$ci i kompetencjach organow;

4) informacji o organach i osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach;
5) informacje 0 majatku, ktorym dysponuje jednostka;

6) informacje o zasadach i trybie dzialania organow.

§5

Nie udziela si¢ dostepu do:

1) informacji chronionych ze wzgledu na prywatnosc osoby fizycznej;

2) informacji niejawnych;

3) informacji chronionych ze wzgledu na tajemnice jednostki;

4) informacji zawierajacych dane osobowe, chyba, ze po uprzednim zanonimizowaniu;
5) informacji stanowigcych tajemnice skarbows;

6) informacji stanowigcych tajemnice statystyczna.



w

§6

Udostepnianie informacji publicznej, znajdujacej si¢ w posiadaniu Biblioteki nastepuje
poprzez:
1) oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentéw urzgdowych w Biuletynie
Informacji Publicznej Biblioteki;
2) w drodze wytozenia lub wywieszenia w miejscach ogélnodostgpnych, w tym na
tablicach ogtoszen w siedzibie biblioteki;
3) zamieszczenia informacji w prasie lokalnej o zasiegu regionalnym.
Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w BIP Biblioteki jest udostepniania
na wniosek.
Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu
Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostepniana w
formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

§7

Whioski o udostepnienie informacji publicznej moga by¢ wnoszone pisemnie, za pomoca
faksu lub poczty elektroniczne;.

Whnioski niezawierajgce imienia i nazwiska lub nazwy instytucji oraz adresu
wnioskodawcy, jezeli nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu pozostawia si¢ bez
rozpoznania.

Pisemny wniosek o udzielenie informacji, po zadekretowaniu przez dyrektora Biblioteki,
przekazywany jest do Wydzialu Administracji.

Wptywajace wnioski rejestruje siec w Ewidencji wnioskéw o udostgpnienie informacji
publicznej prowadzonym przez Wydziat Administracji zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona poleca zatatwienie wniosku (ustnego lub
pisemnego) wlasciwej merytorycznie komorce organizacyjnej lub konkretnemu
pracownikowi.

Ust. 5 nie stosuje sie¢, gdy interesant zwrodci si¢ 0 udostepnienie informacji bezposrednio do
pracownika.

Kierownik komorki organizacyjnej lub pracownik stanowiska pracy, do ktorego
skierowano wniosek sa odpowiedzialni za terminowe i zgodne z obowigzujacymi
przepisami prawa zatatwienie wniosku.

W Wydziale Administracji Biblioteki prowadzona jest Ewidencja informacji
zamieszczonych w prasie lokalnej i udostepnionej w drodze wytozenia lub wywieszenia w
miejscach ogoélnodostepnych, w tym na tablicach ogtoszen w siedzibie placéwki, zgodnie z
zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu. Osoba odpowiedzialng jest Kierownik Gospodarczy.

§8

Przy zatatwianiu wnioskow o dostep do informacji publicznej przyjmuje sie nastepujacy
tok postepowania:
1) w sprawach niewymagajacych wniosku pisemnego - informacj¢ udostepnia
upowazniony pracownik;
2) w sprawach rozpatrywanych na podstawie wnioskow pisemnych:
a) przy udzielaniu informacji zgodnej z wnioskiem — dokumentacje (w tym projekt
pisma z odpowiedziag — o0 ile jest wymagany) — przygotowuje upowazniony
pracownik;



b) odmowa udostegpnienia informacji oraz umorzenie postepowania o udostepnienie
informacji nastepuje w drodze decyzji administracyjnej wydawanej w trybie
art. 16 ustawy.

2. Projekt decyzji przygotowuje upowazniony pracownik, ktoremu przekazano wniosek do
zatatwienia. Decyzj¢ wydaje dyrektor Biblioteki.

3. W przypadku zadania informacji, z ktorych cze$¢ podlega ochronie prawnej — czesé
mozliwa do udostepnienia przekazuje si¢ stosownie do ust. 1 pkt 2 lit a, w pozostalym
zakresie ust. 1 pkt 2 lit b stosuje si¢ odpowiednio.

4. Wszystkie pisma i projekty decyzji administracyjnych parafuja odpowiednio pracownicy
lub kierownicy komorek organizacyjnych.

§9

1. Whnioski o udostepnienie informacji publicznej rozpatruje si¢ ,,bez zbednej zwtoki”,
nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia jego wplywu.

2. W przypadku zgloszenia ustnego wniosku informacja jest udzielana niezwtocznie.

Jezeli nie jest mozliwe niezwtoczne udzielenie odpowiedzi, wnioskodawce poucza si¢

0 mozliwosci ztozenia prze niego wniosku pisemnego.

Informacje udostgpniane sa w sposob i formie wskazanej we wniosku.

4. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ z przyczyn technicznych udostepniona
w sposob lub w formie okreslonych w ust.1, organ w terminie 14 dni informuje
wnioskodawce przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji, zgodnie z
wnioskiem z jednoczesnym wskazaniem innej formy lub sposobu. Jezeli
wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia o mozliwych
sposobach i formach udostgpnienia informacji nie ztozy pisemnego wniosku o
udostgpnienie informacji w sposob lub w formie wskazanej w powiadomieniu,
postepowanie 0 udostepnienie informacji publicznej umarza sig.

5. W razie niemoznosci zalatwienia wniosku o udostepnienie informacji publicznej w
terminie 14 dni od daty zlozenia wniosku, organ rozpatrujacy wniosek informuje
pisemnie wnioskodawcg o przyczynach opdznienia i 0 terminie udostepnienia
informacji, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

6. W przypadku, gdy wnioskodawca zwraca sie z wnioskiem o udostegpnienie informacji
publicznej, ktore nie zostang zakwalifikowane jako informacje publiczne lub, gdy
organ takich informacji nie posiada, organ zobowiazany do udostepnienia informacji
powiadamia wnoszacego, iz jego wniosek nie znajduje podstaw w przepisach prawa.
W tym wypadku nie maja zastosowania przepisy o0 odmowie udostepniania informaciji,
a wiec nie stosuje si¢ formy decyzji administracyjnej. Wnioskodawcg informuje sie w
zwyktej formie korespondencyjne;.

7. Osobie/instytucji, ktorej odmowiono prawa dostepu do informacji publicznej ze
wzgledu na wyltaczenie jej jawnosci z powotaniem si¢ na ochrong danych osobowych,
prawo do prywatnosci oraz tajemnicg inng niz panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub
statystyczna, przystuguje prawo wniesienia powodztwa do Sadu Administracyjnego,
wiasciwego ze wzgledu na siedzibe placowki.

w

§10
Whnioskodawca nie musi wykazywac interesu prawnego, gdy wnioskuje o informacje
publiczng, z zastrzezeniem §. 11



§11

1. W przypadku, gdy udostepnienie informacji o ktdrg wnosi wnioskodawca wymaga
dokonania analiz, zestawien statystycznych, badan lub innych czynnosci
administracyjnych tzn. przygotowania informacji przetworzonej, organ zobowigzany
do jej udzielenia ma prawo:

1) wezwac wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o wykazanie istotnego interesu
publicznego uzasadniajacego zadanych informacji oraz wskazania w terminie 14
dni w jaki sposob wnioskodawca zamierza wykorzysta¢ zadane informacje
publiczne;

2) dokona¢ oceny szczeg6lnej istotnosci dla interesu publicznego, przedstawionej
przez wnioskodawcg;

3) w przypadku braku istnienia przestanki ustawowej, organ odmawia udostepnienia
informacji w formie decyzji administracyjnej.

§12

1. Biblioteka, na podstawie art. 15 ustawy o dostepie do informacji publicznej,
ma prawo pobra¢ od wnioskodawcy optatg w wysokosci odpowiadajacej dodatkowym
kosztom poniesionym na wskazany przez wnioskodawce sposob udostepnienia
informacji publicznej lub koniecznos$¢ jej przeksztatcenia.

2. W terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku powiadamia si¢ wnioskodawce o
wysokosci optaty odpowiadajacej tym kosztom.

3. Ustala si¢ wysokos¢ optat, o ktorych mowa w ust. 2, zgodnie z tabelg Stanowiaca
zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu. Optata wnoszona jest na wydzielony
rachunek dochodow numerze 26 1020 1462 0000 7002 0220 0327

§13
Regulamin obowiazuje od dnia 16.09.2013 r.
Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka
w Bydgoszczy

Dyrektor
/-/ Ewa Pronobis-Sosnowska



Zalacznik nr 1 do Regulaminu Udostepniania
Informacji Publicznej w Pedagogicznej Bibliotece
Wojewddzkiej Im. Mariana Rejewskiego W Bydgoszczy

DANE WNIOSKODAWCY:

IMIE | NAZWISKO/NAZWA FIRMY':

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pdéz. zm.) zwracam si¢ z prosha 0
udostgpnienie informacji w nastgpujacym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI: (wlasciwe pole zakresli¢
krzyzykiem)

0 dostep do przegladania informacji w siedzibie placowki

o kserokopie

O wydruki

o pliki komputerowe

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI: (wlasciwe pole zakresli¢ krzyzykiem)
o w formie kserokopii

o w formie wydruku

o w formie elektronicznej poprzez sie¢ publiczng

o w formie elektronicznej na nosniku

o dyskietka 3,5

o CD/DVD

0 odbior osobiscie przez wnioskodawce.

Miejscowos$¢, data podpis wnioskodawcy



Zalacznik nr 2 do Regulaminu Udostepniania
Informacji Publicznej w Pedagogicznej Bibliotece
Wojewddzkiej Im. Mariana Rejewskiego W Bydgoszczy

EWIDENCJA UDOSTEPNIANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ NA WNIOSEK
W PEDAGOGICZNEJ BIBLIOTECE WOJEWODZKIEJ IM. MARIANA REJEWSKIEGO W BYDGOSZCZY

Odmowa udzielenia
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu Udostepniania
Informacji Publicznej w Pedagogicznej Bibliotece
Wojewddzkiej Im. Mariana Rejewskiego W Bydgoszczy

EWIDENCJA INFORMACJI ZAMIESZCZONYCH W PRASIE/UDOSTEPNIONYCH POPRZEZ
WYLOZENIE LUB WYWIESZENIE W MIEJSCACH OGOLNIEDOSTEPNYCH W SIEDZIBIE W PEDAGOGICZNEJ

BIBLIOTECE WOJEWODZKIEJ IM. MARIANA REJEWSKIEGO W BYDGOSZCZY
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Zalacznik nr 4 do Regulaminu Udostepniania
Informacji Publicznej w Pedagogicznej Bibliotece
Wojewdédzkiej im. Mariana Rejewskiego W Bydgoszczy

WYKAZ OPLAT POBIERANYCH ZA PRZYGOTOWANIE I PRZETWORZENIE

INFORMACJI PUBLICZNEJ PRZEZNACZONEJ DO UDOSTEPNIENIA

Rodzaj czynno$ci zwigzanej z przygotowaniem
Lp. i przetworzeniem informacji publicznej wraz
Z kosztami materialowymi i eksploatacyjnymi

Koszt

1 Wykonanie kserokopii dokumentu
' (max format A3)

jednostronnie 0,50 z¥/strona

dwustronnie 0,80 zl/strona

Wykonanie wydruku dokumentu
(max format A3)

jednobarwny — czarny 0,50
zl/strona

kolorowy 2,00 z¥/strona (max
format A4)

3 Utworzenie elektronicznej kopii (zeskanowanie)
' dokumentu

za kazda strone 1,00 zt

4 Wykonanie kopii elektronicznej dokumentu na
' nosniku

CD/DVD 2,00 zt




