Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Bydgoszczy
Sw. Trojcy 33

85-224 Bydgoszcz

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 5541104357
REGON: 000179039

Znak pisma: 042024090084PR0O001

Znak sprawy: 042024090084

Protokot kontroli

Ptatnika sktadek: PEDAGOGICZNA BIBLIOTEKA WOJEWODZKA IM. MARIANA REJEWSKIEGO W BYDGOSZCZY, 85-094
Bydgoszcz, Sktodowskiej - Curie 4.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych:

Anna Dziewigtkowska posiadajacy legitymacje stuzbowg nr 02166 na podstawie upowaznienia:

- nr 0420240900841 wystawionego 20 wrzeénia 2024 r. z upowaznienia Gtdwnego Inspektora Kontroli Zakfadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 10 paZzdziernika 2024 r., 14 pazdziernika 2024 r. - 18 pazdziernika 2024 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 10 paidziernika 2024 r. osobie upowazmonej do
reprezentowania ptatnika sktadek: Ewie Pronobis-Sosnowskiej, dyrektorowi.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 31.
Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2023 r.: 40.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2023 r.: 41 (ustalona na podstawie liczby ubezpieczonych wykazanych w
deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA).

Miejsce prowadzenia kontroli: siedziba ptatnika - ul. M. Sktodowskiej - Curie 4, 85-094 Bydgoszcz, O/ZUS Bydgoszcz:
ul. Konopnickiej 18A, 85-124 Bydgoszcz i ul. Andersena 6, 85-792 Bydgoszcz.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktdrych
pobierania zobowigzany jest Zakfad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytufu

3. Prawidfowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskdw o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

5. Prawidfowos¢ i rzetelnosc¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku o swiadczenie
postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

6. Prawidfowosc¢ i rzetelnosé danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych we wniosku o zwolnienie z
obowigzku opfacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach.
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zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZnych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia kontroli, z
uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentdw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi
zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidiowosc i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczen 2022 r. - grudzien 2023 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:

Kontrole przeprowadzono na podstawie nastepujgcych dokumentéw:

- danych z wpisu zawartego w rejestrze REGON,

- umow o prace,

- list ptac za okres objety kontrolg,

- umow zlecenie wraz z rachunkami, ewidencjami czasu pracy,

- dokumentéw niezbednych do wyptaty swiadczen z ubezpieczen spotecznych.

Powyisze sprawdzono w powigzaniu z przekazanymi do ZUS:

- zgtoszeniami do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego za okres objety kontrolg,
- deklaracjami rozliczeniowymi ZUS DRA o najwyzszych numerach identyfikatorow,

- imiennymi raportami miesiecznymi ZUS RCA, ZUS RSA.

Na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2024, poz. 497 ze zm.) w toku kontroli wykorzystano informacje zawarte w systemie informatycznym ZUS.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontrola polegata na zbadaniu prawidtowosci zgtoszeri do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego W
powigzaniu z prawidtowoscig deklarowanych sktadek do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad.

Ptatnik sktadek dokonat zgfoszenia i wyrejestrowania nizej wymienionych ubezpieczonych nie zachowujac
ustawowego terminu:

Tab. 1. Wykaz osob zgtoszonych do ubezpieczer po terminie

Lp PESEL Imie Nazwisko KTU | Data podlegania od | Data wptywu zgtoszenia
1 SN AR | EEEEESETEEERS (0110 2023-04-01 2023-06-02
? | SRR | EE——— e 0110 2023-11-01 2023-12-04

Tab. 2. Wykaz osdb wyrejestrowanych z ubezpieczen po terminie

: : ; p !
Lp PESEL Imig Nazwisko KTU Wyrejestrowanie z ubezpieczen Dat.a wp ywu_
od dnia wyrejestrowania
et e o
| | EEReRe e | TR e 0110 2023-03-31 2023-06-01
Loees]
2 TR Sa o, DT s 0110 2023-09-01 2023-09-29
s
3 S B RSN (0110 2023-11-01 2023-12-01
Dowody:

- informacje i zapisy w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z: =
-art. 36 ust. 1, ust. 2, ust. 4, ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst;
jednolity Dz. U. z 2022 r.,, poz. 1009 ze zm.) kazda osoba objeta obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym 1%
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rentowymi podlega zgtoszeniu do ubezpieczen spotecznych, obowiazek zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych nalezy
do ptatnika sktadek i dokonuje sie w terminie 7 dni od daty powstania obowiazku ubezpieczenia. Kazda osoba, w
stosunku do ktdrej wygast tytut do ubezpieczeri spotecznych, podlega wyrejestrowaniu z tych ubezpieczen. Zgtoszenie
wyrejestrowania ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozyé w terminie 7 dni od daty zaistnienia tego faktu.

- art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkow
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 2561 ze zm.) do ubezpieczenia zdrowotnego osdb objetych
ubezpieczeniami spotecznymi stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace zasad, trybu i terminu zgtaszania do
ubezpieczen spotecznych oraz wyrejestrowywania z tych ubezpieczen.

1.1.1. Prawidtowos$¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD
W okresie objetym kontrolg ptatnik nie sporzadzat dokumentéw RUD.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg nie zawierat uméw o dziefo.

1.2. Prawidiowoé¢ i rzetelnoéé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktorych
pobierania zobowigzany jest Zaktad

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Ptatnik dokonat naliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Ptatnik dokonat naliczenia sktadek na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

1.2.3. Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych

Ptatnik dokonat naliczenia sktadek na Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami.

Ptatnik nie jest przedsiebiorcg w rozumieniu art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (tekst
jednolity: Dz. U. z 2024 r. poz. 236) i tym samym nie byt zobowigzany do deklarowania skfadek na Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych za zatrudnione osoby.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik sktadek nie byt zobowigzany do deklarowania i optacania sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych,
poniewaz nie zatrudniat osdb wykonujgcych prace w szczegélnych warunkach lub o szczegélnym charakterze.

2. Ustalanie uprawniei do $wiadczeri z ubezpieczenr spotecznych i wyptacanie tych $wiadczeri oraz dokonywanie
rozliczeri z tego tytutu.

2.1. $wiadczenia z ubezpieczenia spotecznego”
Kontrolg objeto okres: styczer 2022 r. - grudzier 2023 r.

W zakresie ustalania uprawnied do éwiadczert pienieznych z ubezpieczenia chorobowego w razie choroby i
macierzyrstwa, wyptacania tych éwiadczenr stwierdzono, ze w mysl obowigzujacych przepiséw prawnych:

- ptatnik byt uprawniony do ustalania uprawnieri do $wiadczer z ubezpieczenia chorobowego w razie choroby |
macierzyristwa,

- ptatnik ustalat uprawnienia do $wiadczeri z ubezpieczenia chorobowego w razie choroby i macierzyfistwa i wyptacat
te $wiadczenia. a

Zbadane zasitki i okresy zostaty wymienione w zatgczniku nr 1 do protokotu kontroli.
Pfatnik skfadek ustalat i wyptacat swiadczenia zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Ponadto skontrolowano wyptacone przez ptatnika zasitki z ubezpieczenia spotecznego z powodu COVID-19:
1. dodatkowy zasitek opiekuriczy z powodu COVID-19 wyptacony D, .2 Okrecs:
16.11.2020r. do 27.11.2020 r. w kwocie 1 243,32 zt, 30.11.2020 r. do 11.12.2020 r. w kwocie 1 243,32 z1, 12.04.2021 .
do 16.04.2021 r. w kwocie 518,05 zt, 19.04.2021 r. do 22.04.2021 r. w kwocie 414,44 zt. f
v
\
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2. zasitek chorobowy z powodu COVID-19, w zwigzku ze skierowaniem na kwarantanne wyptacony SN

TSRS -2 okres: 29.12.2020 r. do 30.12.2020 r. w kwocie 204,92 zt.

Skontrolowane $wiadczenia z tytutu COVID-19 zostaty ustalone i wyptacone zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami.

2.2. Prawidtowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkow
Kontrolg objeto okres: styczen 2022 r. - grudzier 2023 r.

Ptatnik w okresie objetym kontrolg byt uprawniony do rozliczania swiadczeri z ubezpieczen spotecznych z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych. Ptatnik w okresie objetym kontrolg rozliczat swiadczenia z ubezpieczen spotecznych z ZUS
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

3. Prawidtowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskdw o Swiadczenia emerytalne i rentowe.

Ptatnik nie sporzadzat wnioskéw o emeryture lub rente.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczer spotecznych.

Na podstawie akt osobowych zatrudnionych pracownikéw oraz dokumentacji ptacowej stwierdzono, iz ptatnik sktadek
w kontrolowanym okresie:

Nie sporzadzat zaswiadczern niezbednych dla ustalenia prawa, podstawy wymiaru i wysokosci swiadczer z
ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzyfistwa wyptacanych przez ZUS - ZUS Z-3 dla ubezpieczonych.

Zatrudniat swiadczeniobiorce, za ktérego istniat obowigzek informowania ZUS o osiggnietych przychodach p.
TR iy L S SRR RSB N SR,

Pfatnik sporzadzit zaswiadczenia o osiggnietych przychodach za wyzej wymieniong ubezpieczong za lata 2022, 2023
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Nie wystawiaf zaswiadczert ZUS Rp-7, Rp-70, ERP- 7, ERP-70.
Nie sporzadzat raportéw informacyjnych ZUS RIA i oswiadczen ZUS OSW.

Na podstawie skontrolowanych dokumentéw rozliczeniowych ZUS DRA za lata 2022, 2023 oraz dokumentow
ptacowych stwierdzono, ze ptatnik sktadek byt zobowigzany do ztozenia informacji ZUS IWA za lata 2022, 2023.

Pfatnik przekazat informacje ZUS IWA za lata 2022, 2023 do ZUS w obowigzujgcym terminie i wykazat w nich dane
zgodne ze stanem faktycznym.

Na podstawie dokumentéw rozliczeniowych w zestawieniu z dokumentami ptacowymi oraz dokumentami osobowymi
za okres kontroli stwierdzono, ze ptatnik sktadek byt zobowigzany do sporzadzania imiennych raportéw miesiecznych
o przychodach ubezpieczonego/okresach pracy nauczycielskiej ZUS RPA.

Dokonano analizy imiennych raportéw miesigcznych o przychodach ubezpieczonego/okresach pracy nauczycielskiej
ZUS RPA za mze1 wymienionych ubezpieczonych w miesiacu 1/2023:
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Piatnlk sporzadzit raporty miesieczne ZUS RPA za wytypowanych do kontroli ubezpieczonych zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

5. Prawidtowosc i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku o $wiadczenie
postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik nie sporzadzat wnioskéw o Swiadczenia postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaZnych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

6. Prawidtowosc i rzeteinos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku o zwolnienie z
obowigzku optacania sktadek ztozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach |
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zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Ptatnik nie sporzadzat wnioskdw o zwolnienie z obowiazku optacania naleznosci z tytutu sktadek na podstawie ustawy
z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Integralng czes¢ protokotu stanowig zataczniki dotgczone do protokotu kontroli:
- Wykaz zbadanego materiatu.

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 497 ze zm.) jeieli konieczno$¢ korekty danych podanych w imiennym raporcie
miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze kontroli imienny raport miesigczny
korygujacy powinien byé ztozony nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2024 r. poz. 497 ze zm.) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztoiyé, z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracjg
rozliczeniowa korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajacego wszystkie prawidtowe dane okreslone w art. 46
ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, facznie z raportem miesigcznym korygujacym. Imiennych
raportéw miesiecznych nie sktada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wytacznie danych wykazanych w deklaracji
rozliczeniowe;.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2024 r. poz. 497 ze zm.) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢ korygujace lub brakujace dokumenty, o
ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli - jezeli stwierdzenie
nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokdt sporzgdzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 497), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty otrzymania protokotu zastrzezenia do jego
ustaleri, wskazujac réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych, Wydziat
Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Bydgoszczy, Sw. Trdjcy 33, 85-224 Bydgoszcz. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeni spotecznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 497), protokdt kontroli stanowi
podstawe do wydania decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakoriczono w dniu 18 paidziernika 2024 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.

Bydgoszcz, dnia 18 paidziernika 2024 r.

© (INSPEKTOR KONTROLI
© |Zakladu Ubezpieczen Spolecznych
o | Wiggbkovi fao
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(podpis inspektora kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych)

Protokdt kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajgcy: Osoba upowazniona.
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(data, pieczec i podpis ptatnika sktadek)




